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ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 04
“PERSONALIZANDO LA INTERFAZ DE WORD RELACIONADOS AL CORONA VIRUS”
	EPT
	DURACIÓN: 1 semana (27 al 01 Mayo)

	CICLO:  avanzado
	GRADO: 4°
	UNIDAD: I

	ESTUDIANTE
	

	COMPETENCIA
	GESTIONA PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO ECONOMICO O SOCIAL



		PERSONALIZANDO LA INTERFAZ		

		Instructivo N° 1	


Pasos Para Personalizar La Barra De Acceso Rápido:
1. Clic en la flecha desplegable de la barra de herramientas de acceso rápido. 
[image: ]
2. [image: ]Clic en uno de los comandos para agregar a la barra de herramientas de acceso rápido. Ejemplo clic en el comando Abrir.
[image: ]
Resultado final (se observa el ícono del comando Abrir)
[image: ]
También podemos personalizar la barra de herramientas de acceso rápido de la siguiente manera:
3. Clic en la flecha desplegable de la barra de herramientas de acceso rápido. 

[image: ][image: ][image: ]
4. Clic en la opción Más comandos.
5. Agregar uno de los comandos del panel izquierdo al panel derecho, a través del botón Agregar. Ejemplo, seleccionar en el comando Buscar, luego clic en el botón Agregar.
[image: ][image: ][image: ][image: ]Panel derecho
Panel izquierdo

[image: ]Observamos en el panel derecho la aparición del ícono buscar, la misma que se agregará en la barra de acceso rápido.
6. Clic en el botón Aceptar. 
Resultado final: aparición del ícono buscar en la barra de herramientas de acceso rápido.
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ACTIVIDAD 04: DESARROLLA LAS PRE3GUNTAS EN TU CUADERNO LUEGO ENTREGA TOMANDO FOTO POR ESTE MEDIO
1. ¿QUÉ ES INTERFAZ?
2. ¿CUÁLES SON LOS PASOS PARA PERSONALIZAR LA BARRA DE ACCESO RÁPIDO?
3. ¿CUÁLES SON LOS PASOS PERSONALIZAR LA BARRA DE HERRAMIENTAS DE ACCESO RÁPIDO? 
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